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MS ACCESS XP/2003/2007
COMPLEXE QUERY'S EN RAPPORTEN

Doelstelling
Op het einde van de cursus kan de cursist een complexe query’s en rapporten aanmaken.

Doelgroep

De cursus is bedoeld voor mensen die een bredere kennis van MS Access willen verwerven in
verband met query’s en rapporten.

Voorkennis

De deelnemers aan deze cursus moeten de cursus “Starten met Access — eenvoudige databases
ontwikkelen” gevolgd hebben of beschikken over een ruime werkervaring met alle onderwerpen die
in deze cursus aan bod komen.

Cursusduur
2 dagen

Inhoud

e Selectie-query’s
= Opfrissen: Enkelvoudige en meervoudige selectiecriteria inbouwen
= Selectiequery’s op basis van verschillende tabellen:
Inner- en Outer Join
» Gebruik van parameters
= Speciale query-types (gebruik van de Wizard)

e Berekeningen maken in Query's
= Berekende velden
Gebruik maken van de Opbouwfunctie voor Expressies
Gebruik maken van ingebouwde functies
Totalen en gemiddelden berekenen
Kruistabellen

¢ Gegevens manipuleren via actie-Query's
= Watis een actie-query ?
= (Gegevens verwijderen, bijwerken, toevoegen via actie-query's

e Pivot Tables maken

e Rapporten
= Diverse types van rapporten maken via de Wizard Rapporten:
Single Column, Group/Totals, etiketten, Summary Report
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Lay-out van rapporten aanpassen

Enkele relevante eigenschappen van rapporten, de secties en de elementen
Groeperen en sorteren in de rapporten

Berekenen van totalen, percentages, ...
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