G www.givigroup.be

GIVI

GROUFP
STARTEN MET WINDOWS VISTA

Doelgroep
De cursus is bedoeld voor mensen die een basiskennis van Windows Vista willen verwerven.

Voorkennis
Geen vereiste voorkennis.

Cursusduur
1 dag

Inhoud

¢ Kennismaking met de Windows Vista omgeving

=  Wat is Windows Vista?
Windows opstarten, vergrendelen en afsluiten
De schermelementen van Windows Vista
Introductiecentrum (Welcome Center) en Windows Help
De functionaliteiten van CTRL+ALT+DEL

asishandelingen in de Windows Vista omgeving
Afmetingen en plaats van een venster wijzigen
Werken met meerdere vensters
Windows Flip en Windows Flip 3D
Het Startmenu gebruiken
Onderdelen van een programmavenster
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Wat is Windows Verkenner (Explorer)

De hiérarchische structuur
Weergavemogelijkheden

Bestanden / mappen (folders) selecteren, verplaatsen, kopiéren, verwijderen en
hernoemen

Sorteren, groeperen, stapelen en filteren
Eigenschappen (Properties)

Zoeken naar bestanden en mappen
Snelkoppelingen (Shortcuts)

In- en uitpakken van bestanden (zip-bestanden)
De helpfunctie van Windows Vista

e Afdrukbeheer

¢ Windows Verkenner (Explorer)

Afdrukken onder Windows Vista
Een printer toevoegen
Een andere printer selecteren als standaardprinter
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= Eigenschappen en instellingen van de printer
= Beheer van de wachtrij

Aanpassen van de Windows omgeving via het Configuratiescherm (Control Panel)
= Systeemeigenschappen opvragen (System and Maintenance)

= Hardware en geluid

= Klok, taal en regio

Aanpassen van de Windows omgeving via het menu Persoonlijke Voorkeur
(Personalize)
Bureaubladpictogrammen aanpassen (Change desktop icons)
Kleur en vormgeving van vensters (Window Color and Appearance)
Bureaubladachtergrond (Desktop Background)
Schermbeveiliging (Screen Saver)
Beeldscherminstellingen(Display settings)

Andere Windows opties

= Het menu Start aanpassen

De Taakbalk (Taskbar) aanpassen

De Windows SideBar gebruiken en aanpassen
Lettertypes (Fonts) in Windows Vista

De groep Opstarten (Startup)

Nieuw in Windows Vista

Offline mappen (folders) en bestanden synchroniseren
Windows Calendar

Media Center

Windows Fotogalerie (Windows Photo Gallery)
Windows Back-up

Netwerkcentrum

Windows Meeting space



